
コピー機って一回も触った事がない…
今回はそんな方に向けて、シンプルにコピーのと
りかたをご案内いたします。

コピーカードとコピーしたい原稿を⽤
意しましょう。

コピー終了時には必ず IDボタンを押してください。

00000 メディアステーション

■ コピーカード

■ 原稿

※A3サイズまでコピー可能

※コピー機の⾒た⽬は機種によって少し違います
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前の利⽤者の設定が残っている可能性が
あるので、[ リセット ]   ボタンを押して
ください。

て少し違います

手差しトレイ
厚紙を印刷するとき等に使用

タッチパネルや
ボタンで操作

このあたりから
コピーされた印刷物が

出てきます

印刷に使う
用紙が入っています

う

ら
が

これがコピー機です！

このあたりを
つかんで…

上に開けると、ガラ
ス面が出てきます。
ここでも原稿をセッ
トできますし…

上からでも
原稿をセット
できます

メディアステーションからのお知らせ

コピーのとりかた



3 4
コピーカードを
かざしてください。

印刷したい⾯を上にして、
原稿をセット。

5 6
タッチパネルで各種設定。

カラー or ⽩⿊ / コピーサイズ /
倍率 / ⽚⾯ or 両⾯

7
テンキーにて部数を選択。間違えて⼊⼒
した場合はクリア   を押し、⼊⼒し
直してください。

9
コピーカードを外して、
終了前に忘れずにＩＤボタンを
押してください。

8
スタートでコピーが始まります。
中断したい時はストップボタン。

Ｃ

コーナー内に直通の

サポート電話がございます。

ご不明点などございましたら

お気軽にお問合せください！

※ＩＤボタンを押す事で

コピーカードの情報がリ

セットされます

営業時間

平日：10時～19時

何でもお気軽にお問い合わせくださいませ
サポートセンター
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