
お客様に持ち帰っていただく小さなチラシ。Ａ５サ
イズだと小さなカバンにも入れやすくて便利です
ね。今回はＡ５原稿をコピーして増やす方法につ
いてお知らせいたします。

※コーナー内にＡ５用紙はございませんので、後から裁断機で半分にカットする必要がございます。
※画面の見た目は機種によって異なりますので、ご不明な場合はサポートセンターまでお問合せください。

コピーカードをかざす

コピーのボタンを押す 白黒 /カラーを選択

原稿を横向きにセット

トレイ内の用紙がＡ４縦
なので原稿は横向きに
セットします。

Ａ５

Ａ
５
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Ａ５が２枚分で

Ａ４サイズです

Ａ５原稿

Ａ4出力物

今回はＡ５の紙原稿を、Ａ４用紙に 2in1 にしてコピーする方法をご紹介します。
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（オートカラーとは、
自動で白黒かカラーか
を判別して選択する機
能です。）

メディアステーションからのお知らせ

A4用紙に２面入れる
（２in1）　



片面→片面
（原稿が片面のものを、片面で印刷）
ページ集約を「2in1」

タッチパネル外
スタートボタンを押す

もう１面を読み込むために、再度
タッチパネル外
スタートボタンを押す

読み込み中です…から読み込み停止になります。
これでセットした１面が読み込めました。

再度読み込み中です…から読み込み停止になります。
これでもう 1面がそろいました。
「読み込み終了」を押すと印刷がスタートします。

半分にカットするとＡ５サイズになりま
す。コーナー内の裁断機が便利ですので
ご利用ください。

完成！
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最後にコピーカードをはずして、ＩＤボタン押下をお忘れなく！
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原稿カウントは
「1」から「2」
になります

何でもお気軽にお問い合わせくださいませ
サポートセンター

  切 ５ ＃ ０ ０ ０　      


