
コピーしたい

用紙

まずは、コピーしたい用紙とコピーカードを用意！

コピーしたい用紙をセット

コピーカードは入店時にお渡し。
紛失した場合、再発行が可能。

コピー機の上部分が開き、ガラス面が出てきます
印刷したい面を 下向きにセット

コピー機の上部分に差し込み口があります。
印刷したい面を 上向きにセット

またはまたはまたは

タッチパネパネルで

操作可能！
操作可能！タッチパネルで

操作可能！

ピ カ ドは入店時にお渡ピ

用紙サイズやカラーを設定してコピー開始

スタートボタンで
コピーが始まる！
スタートボタンで
コピーが始まる！

終わったら終わったら
IDボタンを押してIDボタンを押して

ログアウログアウト！

終わったら
IDボタンを押して

ログアウト！

ススス

コピー機に

コピーカードを置き

利用スタート！

よく使う基本のコピー方法をお伝えします♪

入店したばかりの新店さまや、初めて使う方など…

簡単なので、ぜひ参考にしてみてください。

コピー機の基本操作

コピー機 初心者でも分かる！
コピーできた！

メディアステーションからのお知らせ



USBを差したら「外部メモリーの
文書を印刷する」をタップする

プリントするファイルを選び
「印刷」をタップする

印刷設定を確認や変更し
スタートボタンを押しプリント開始！

ホームボタンを押す → USBを抜く→ IDボタンを押してログアウトプリントが終わったら

※用紙合わせで拡大縮小は出来ません

注意点
【プリント可能なファイル種類】 PDF/ コンパクト PDF/JPEG/TIFF/
XPS/ コンパクト XPS/OpenXML(.docx/.xlsx/.pptx)/PPML(.zip)

USBメモリーファイル をコピー機に差してプリント

1 2 3

ココピー機の本体に

USB差
込口があります

コピー機の本体に

USB差
込口があります

操作が不安な方は操作が不安な方は
サポサポートストスタッフがフが
お手伝いしまお手伝いします！

操作が不安な方は
サポートスタッフが
お手伝いします！

コーナー内の
サポート電話(無料)
での問合せもOK！

【フルカラー】色付きのコピー
【ブラック】白黒のコピー

カラー
(色)

タッチパネルで入力可能
大量コピーの場合は、念のため1枚印刷
してから大量コピーをおすすめします

印刷の
枚数

コピーできる用紙サイズ
A4　A3　B4　B5

用紙
サイズ

よく使う 基本の設定 3選

何でもお気軽にお問い合わせくださいませ
サポートセンター


